ORGANOGRAMA DA CRECHE COMUNITARIA

como um todo.

PRESIDENCIA

Gerir, administrar e organizar a instituicdo

DA QE 38 DO GUARA 1|

PROGRAMA DE INTEGRIDADE
Criagdo, implementacédo e manutengéo
do Programa de Integridade.

DIRETOR(A) PEDAGOGICO
Planejar, liderar e executar politicas educacionais
propostas pela SEEDF. Supervisionar a execugdo das
atividades propostas a cada funcionario. Administrar e
gerir questdes financeiras, sociais e pedagdgicas.

COORDENADOR(A) PEDAGOGICO
Orientar e coordenar a participacéo
docente nas fases de elaboracao,
execucao e implementacdo de todas
as questdes pedagoégicas dispostas

pela SEEDF

PROFESSOR(A)
Planejar individual e coletivamente
todo o trabalho pedagdgico a ser
desenvolvido, observando a
necessidade de adequacdes na
pratica educativa.

Auxiliar o professor em todas as
atividades pedagoégicas , alem de|
acolher, zelar e monitorar as
criangas em todos os ambientes

da instituic&o.

MENOR APRENDIZ
‘Suporte nas atividades de
monitoria

SECRETARIO(A) ESCOLAR
Coordenar e manter atualizado
os cadastros individual de cada
aluno, alem de cumprir
demandas da CRE.

NUTRICIONISTA
Planejar, supervisionar, realizar e
avaliar cardapios semanais e
controle de mantimentos e
utensilios da cozinha, além da
divisao de tarefas para cozinheiros

COZINHEIRO(A)
Seguir orientacdes propostas
pelo nutricionista, além de
manter a organizacao e limpeza
da cozinha.

AUXILIAR DE COZINHA
JAuxiliar no pré-preparo das
refeices, organizacdo e limpeza
da cozinha e despensa.

SERVICOS GERAIS
Realizar trabalhos relativos a
limpeza, higiéne e conservacao
do ambiente no geral.

COORDENADOR(A) ADMINISTRATIVO
Organizar documentos sobre despesas
referentes ao recuso préprio, além de gerir
equipe responsavel pela captagéo do recurso.

PORTEIRO(A)

Estar sempre a postos para que os
portdes estejam sempre
guardados, atender visitantes e
monitorar a entrada e saida das
criancas

MOTORISTA

Realizar o transporte de
passeios dispostos pela
instituicado.

AUXILIAR ADMINISTRATIVO FINANCEIRO
Auxilia na parte documental
financeira, na prestacéo de contas
da SEE/DF e controle de valores
das metas do Plano de Trabalho da
SEE/DF.
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AUXILIAR ADMINISTRATIVO
Organizag&o da parte
documental administrativa
interna.
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[COORDENADOR DE CAPTAGAO DE
RECURSO

Planejar metédos e organizar a
lequipe para a arrecadacéo de
recurso proprio.

AGENTES DE CAPTAGAO DE RECURSO
Realiza ag8es para a captacao de

recurso préprio da instituicao.
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